АДМИНИСТРАЦИЯ ПИРОВСКОГО РАЙОНА                  КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	23 мая 2012
	с.Пировское
	№191-п


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка


Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»   ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка согласно приложению.
2.Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

3.Постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».

	Руководитель администрации Пировского района
	                                       Г.И.Костыгина
                            


Приложение к постановлению 

администрации Пировского района 

от 23 мая 2012 №191-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ

ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления отделом муниципального хозяйства и строительства администрации Пировского района (далее - Администрация) муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка.

2. Муниципальная услуга по выдаче градостроительного плана земельного участка предоставляется Администрацией по письменным заявлениям физических и юридических лиц.

3. Администрация располагается по адресу: 663120, Красноярский край, Пировский район, с.Пировское, ул.Ленина 27 , т.(39166)32-1-64.

4. График работы специалистов Администрации: понедельник - пятница с 8:00 до 17:00; перерыв на обед с 13:00 до 14:00; выходные дни - суббота, воскресенье.

5. Прием заявителей осуществляется в рабочее время.

6. Информацию о предоставлении муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить по телефонам 8 (39166) 32-1-64, и на официальном сайте Пировского района по адресу www.piradm.ru.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7. Наименование муниципальной услуги: выдача градостроительного плана земельного участка.

8. Органом, предоставляющим муниципальную услугу по выдаче градостроительного плана земельного участка, является отдел муниципального хозяйства и строительства администрации Пировского района.

9. Результатом предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка является градостроительный план земельного участка и распоряжение администрации района о его утверждении либо сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка.

10. Муниципальная услуга по выдаче градостроительного плана земельного участка предоставляется в срок не более 30 дней со дня поступления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.

11. Муниципальная услуга по выдаче градостроительного плана земельного участка предоставляется Администрацией в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Уставом Пировского района;

12. Муниципальная услуга по выдаче градостроительного плана земельного участка осуществляется, руководителем администрации Пировского района, руководителем отдела муниципального хозяйства и строительства и его специалистами.
13. Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка подается заявителем по установленной форме.( Приложение 2).

14. Документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка, являются:

1) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

2) копия учредительных документов (для юридических лиц);

3) копия паспорта (для физических лиц);

4) копия кадастрового паспорта земельного участка;

5)копии технических паспортов (кадастровых паспортов) на объекты недвижимости, расположенные в границах рассматриваемого земельного участка.

Документы, перечисленные в подпунктах 4 и 5, представляются заявителями самостоятельно до урегулирования вопросов межведомственного информационного взаимодействия в рамках Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". После урегулирования вопросов межведомственного информационного взаимодействия в рамках Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" заявители вправе представлять документы, перечисленные в подпунктах 4 и 5, по собственной инициативе.

15. Муниципальная услуга по выдаче градостроительного плана земельного участка предоставляется бесплатно.

16. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

17. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана, являются:

обнаружение ошибок и несоответствий в представленных документах;

представление документов, по форме либо содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства;

отсутствие в государственном кадастре недвижимости сведений о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет.

18. Устранение обстоятельств, предусмотренных пунктом 17 настоящего Регламента, не препятствует повторному направлению в Администрацию заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка в установленном порядке.

19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги - 25 минут.

20. Помещения, в которых осуществляется прием граждан, обратившихся за получением услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления услуги. Места для заполнения необходимых документов оборудуются столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями.

21. Показателями доступности и качества муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка являются:

количество выданных градостроительных планов земельных участков;

количество отказов в выдаче градостроительного плана земельного участка, признанных незаконными в судебном порядке;

количество жалоб на действия и решения органов и должностных лиц администрации района, связанные с предоставлением муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка.

22. Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иная информация, связанная с предоставлением муниципальной услуги, размещены на официальном сайте администрации района.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

23. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием и  регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка;

2) подготовка проекта градостроительного плана и чертежа градостроительного плана земельного участка либо отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка;

3) внесение в проект градостроительного плана сведений о земельном участке;

4) подготовка распорядительного акта об утверждении градостроительного плана земельного участка;

5) присвоение номера градостроительному плану земельного участка;

6) выдача градостроительного плана земельного участка.

24. Регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка:

1) основанием  для начала действия по регистрации заявления о выдаче градостроительного плана является поступление заявления юридического или физического лица о подготовке градостроительного плана земельного участка;

2) ответственным исполнителем за совершение административного действия по регистрации заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка является специалист общего отдела администрации Пировского района;

3) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка в день его поступления регистрируется специалистом общего отдела.

Зарегистрированное заявление с приложенными документами в день регистрации передается в отдел муниципального хозяйства и строительства;

4) результатом административного действия по регистрации заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка является присвоение заявлению порядкового номера входящей корреспонденции и передача заявления в отдел муниципального хозяйства и строительства.

25. Подготовка проекта градостроительного плана и чертежа градостроительного плана земельного участка либо отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка:

1) основанием для начала действия по подготовке проекта градостроительного плана и чертежа градостроительного плана земельного участка либо отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка является поступление заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка в отдел муниципального хозяйства и строительства;

2) ответственным исполнителем за совершение административного действия по подготовке проекта градостроительного плана и чертежа градостроительного плана земельного участка либо отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка является специалист отдела муниципального хозяйства и строительства;

3) специалист отдела муниципального хозяйства и строительства осуществляет градостроительный анализ заявления и приложенных документов в течение четырнадцати календарных дней с даты регистрации заявления;
4) при отсутствии оснований для отказа в выдаче градостроительного плана, предусмотренных пунктом 17 настоящего Регламента, специалист отдела муниципального хозяйства и строительства в течении десяти дней осуществляет подготовку чертежа градостроительного плана земельного участка и внесение сведений о земельном участке, о технических условиях подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения в проект градостроительного плана земельного участка.

5) сведения о земельном участке включают информацию о градостроительном регламенте земельного участка, разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия.

Градостроительный план направляется специалистом отдела муниципального хозяйства и строительства на подпись руководителю отдела муниципального хозяйства и строительства .

При наличии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 17 настоящего Регламента, специалист отдела муниципального хозяйства и строительства в течение четырнадцати календарных дней с даты регистрации заявления осуществляет подготовку отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка и передает его на подпись руководителю отдела муниципального хозяйства и строительства.

Отказ в форме письменного ответа регистрируется в день его подписания руководителем отдела и выдается заявителю либо в течение трех рабочих дней высылается по указанному заявителем адресу;
6) результатом административного действия по подготовке проекта градостроительного плана и чертежа градостроительного плана земельного участка либо отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка является подписанный градостроительный план земельного участка, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка.
26. Подготовка распорядительного акта об утверждении градостроительного плана земельного участка:

1) основанием для начала действия по подготовке проекта распорядительного акта об утверждении градостроительного плана земельного участка является поступление в отдел подписанного градостроительного плана земельного участка;

2) ответственным исполнителем за совершение административного действия по подготовке распорядительного акта об утверждении градостроительного плана земельного участка является специалист отдела муниципального хозяйства и строительства;

3) специалист отдела муниципального хозяйства и строительства Администрации в течение 2 рабочих дней готовит проект распоряжения администрации района об утверждении градостроительного плана земельного участка.

Проект распоряжения администрации района об утверждении градостроительного плана земельного участка направляется на подпись руководителю администрации Пировского района.
Копии распоряжения администрации района об утверждении градостроительного плана земельного участка после регистрации в общем отделе администрации района вместе с утвержденным градостроительным планом направляются обратно в отдел муниципального хозяйства и строительства  для присвоения номера градостроительному плану;

4) результатом административного действия по подготовке проекта распорядительного акта об утверждении градостроительного плана земельного участка является распорядительный акт об утверждении градостроительного плана земельного участка.

27. Присвоение номера градостроительному плану земельного участка:

1) основанием для начала действия по присвоению номера градостроительного плана земельного участка является поступление градостроительного плана земельного участка и копии распорядительного акта о его утверждении в отдел муниципального хозяйства и строительства;

2) ответственным исполнителем за совершение действия по присвоению номера градостроительному плану земельного участка является специалист отдела муниципального хозяйства и строительства;

3) присвоение номера градостроительному плану земельного участка осуществляется специалистом отдела муниципального хозяйства и строительства в течение одного рабочего дня;

4) результатом административного действия по присвоению номера градостроительному плану земельного участка является присвоение номера градостроительному плану земельного участка и занесение соответствующей записи в журнал регистрации подготовленных градостроительных планов земельных участков.

28. Выдача градостроительного плана:

1) основанием для начала действия по выдаче градостроительного плана земельного участка является поступление в общий отдел администрации района градостроительного плана земельного участка с присвоенным номером;

2) ответственным исполнителем за совершение административного действия по выдаче градостроительного плана земельного участка является специалист общего отдела;

3) специалист общего отдела в срок не позднее 30 дней с даты регистрации заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, при наличии документа, удостоверяющего личность, выдает заявителю либо доверенному лицу градостроительный план земельного участка, а также копию распоряжения об утверждении градостроительного плана земельного участка.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

29. В целях неукоснительного выполнения должностными лицами Администрации требований настоящего Регламента в Администрации осуществляется текущий внутренний контроль за его соблюдением.

Внутренний контроль за соблюдением требований настоящего Регламента осуществляется:

начальниками отделов Администрации в отношении сотрудников возглавляемого структурного подразделения;

руководителем Администрации в отношении сотрудников Администрации.

30. На основании приказа руководителя Администрации осуществляются плановые и внеплановые проверки соблюдения сотрудниками Администрации требований настоящего Регламента.

31. Сотрудники и должностные лица Администрации за исполнение требований настоящего Регламента несут дисциплинарную ответственность в соответствии с действующим трудовым законодательством.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) УПРАВЛЕНИЯ,

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

32. Обжалование действий (бездействия) должностных лиц Администрации либо принимаемых ими решений может быть осуществлено в досудебном порядке.

Досудебный порядок обжалования действия (бездействия) должностных лиц Администрации либо принимаемых ими решений является необязательным и не приостанавливает срок, установленный действующим законодательством для судебного обжалования указанных действий (бездействия) и решений.

33. Заявитель может обратиться в письменной, устной форме или в форме электронного документа с обращением (жалобой) на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) сотрудниками Администрации, на имя руководителя Администрации.

33.1. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявители прилагают к обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты регистрации обращения заявителя.

34. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

35. Случаи, в которых ответ на жалобу не дается, установлены Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

36. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не нарушает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

37. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным и указанием права заявителя обжаловать действия (бездействие) должностного лица Администрации либо принятое им решение в судебном порядке.

38. Заявитель может обратиться с обращением (жалобой) на решение либо действия (бездействие) руководителя Администрации на имя Главы района.
Руководитель администрации 
Пировского района

Г.И.Костыгина

Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по выдаче градостроительного

плана земельного участка

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ

ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

             Прием заявления и прилагаемых к нему документов             

                                      \/


                                      









Приложение 2

                                        Администрации Пировского района

от
Ф.И.О. физического лица, место проживания,
                         _________________________________________

паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан)
                                        ___________________________________

                                             либо наименование

                                                юридического лица,

                                        ___________________________________

                                           фактический/юридический адрес

                                        в лице ____________________________

                                                  Ф.И.О. директора либо

                                                      представителя

                                        ___________________________________

                                            (номер контактного телефона)

_________________________

    (дата документа,

проставляемая заявителем)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
    Прошу    подготовить   градостроительный   план   земельного   участка,

расположенного по адресу:                      ____________________________

                                                                           .

Приложения: 1. Копия кадастрового  паспорта  (плана,  кадастровая  выписка)

            земельного участка (при наличии) на _____ л. в _______ экз.

2. Копии технических паспортов (кадастровых паспортов) на объекты недвижимости, расположенные в границах рассматриваемого земельного участка (при наличии) на _______л. в ________экз.
            3.    Копия    документа,   удостоверяющего  права (полномочия)

            представителя   физического   или  юридического  лица,  если  с

            заявлением  обращается  представитель  заявителя, на _____ л. в

            _____ экз.

4. копия паспорта (для физических лиц) на ______л. в _____ экз.
Всего приложений на ______ л.

Фамилия

_______________________________

(должность для юридических лиц)                                   (подпись)

М.П.

                    ┌────────────────┬──────────────────┬─────────────────┐

                    │Регистрационный │   Дата, время    │Заявление принял │

                    │номер заявления │     принятия     ├───────┬─────────┤

                    │                │    заявления     │Ф.И.О. │ Подпись │

                    ├────────────────┼──────────────────┼───────┼─────────┤

                    └────────────────┴──────────────────┴───────┴─────────┘




Прием заявления и прилагаемых к нему документов











Регистрация заявления специалистом общего отдела





Передача заявления в отдел муниципального хозяйства


и строительства





Подготовка проекта градостроительного плана и чертежа градостроительного плана земельного участка в течении 24 дней





Подготовка отказа в предоставлении услуги по выдаче градостроительного плана по основаниям, предусмотренным пунктом 17 Регламента, в течении 14 календарных дней





Подготовка распорядительного акта об утверждении градостроительного плана земельного участка специалистом отдела муниципального хозяйства и строительства в течение 2 рабочих дней





Присвоение номера градостроительному плану земельного участка      специалистом отдела муниципального хозяйства и строительства в течение 1 рабочего дня





Выдача градостроительного плана земельного участка специалистом    общего отдела в срок не позднее 30 дней с даты регистрации заявления











