АДМИНИСТРАЦИЯ ПИРОВСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	18 мая 2012
	с.Пировское
	№189-п


	О рассмотрении протеста 
прокурора Пировского района




Рассмотрев протест прокурора Пировского района от  11.05.2012 № 1-94в-2012, на постановление администрации Пировского района от 27.12.2010 №431-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги отделом муниципального хозяйства и строительства администрации Пировского района «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности», руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»   ПОСТАНОВЛЯЮ:


1.Протест удовлетворить, утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги отделом муниципального хозяйства и строительства администрации Пировского района «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» согласно приложению.

2.Постановление администрации Пировского района от 27.12.2010 №431 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги отделом муниципального хозяйства и строительства администрации Пировского района «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности», считать утратившим силу


3.Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.


4.Постановление вступает в силу с момента официального опубликования в районной газете «Заря».

	Руководитель администрации

Пировского района
	Г.И.Костыгина


	
	приложение к постановлению администрации Пировского района от от 18 мая 2012 №189-п


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

   по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства и выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности» администрацией Пировского района Красноярского края

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления администрацией Пировского района Красноярского края (далее – администрация) муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению указанной муниципальной услуги. 
1.2. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности, следующих объектов капитального строительства:

1) расположенных на земельных участках:

в границах территорий памятников или ансамблей регионального значения, включенных в Единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, а также в границах территорий памятников или ансамблей регионального значения, которые являются вновь выявленными объектами культурного наследия и решения о режиме содержания, параметрах реставрации, консервации, воссоздания, ремонта и приспособлении которых принимаются в порядке, установленном законодательством об охране объектов культурного наследия;

занятых линейными объектами краевого значения;

2) расположенных на землях особо охраняемых природных территорий краевого значения, за исключением земель лечебно-оздоровительных местностей и курортов;

3) автомобильных дорог краевого или межмуниципального значения, а также частных автомобильных дорог, строительство, реконструкцию или капитальный ремонт которых планируется осуществлять на территориях двух и более муниципальных образований (муниципальных районов, городских округов); пересечений и примыканий указанных автомобильных дорог;

4) при размещении которых допускается изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков:

объектов энергетических систем краевого значения;

объектов транспорта, путей сообщения, информатики и связи краевого значения;

линейных объектов краевого значения, обеспечивающих деятельность субъектов естественных монополий;

5) объектов дорожного сервиса, размещаемых в границах полос отвода автомобильных дорог краевого или межмуниципального значения;

6) в случае прокладки или переустройства инженерных коммуникаций в границах полос отвода автомобильных дорог краевого или межмуниципального значения, а также частных автомобильных дорог, которые расположены на территориях двух и более муниципальных образований (муниципальных районов, городских округов).

Административный регламент предоставления  администрацией муниципальной услуги по выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности (далее – Административный регламент) размещается на официальном сайте администрации Пировского  района http://admpirovska.ucoz.ru.  
1.3. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности (далее – муниципальная услуга) осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства Российской Федерации», 26.01.2009, № 4, ст. 445);

2) Градостроительный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1 (ч. 1), ст. 16; № 30 (ч. 2), ст. 3128; 2006, № 1, ст. 10, 21; № 23, ст. 2380; № 31 (ч. 1), ст. 3442; № 50,          ст. 5279; № 52 (ч. 1), ст. 5498; 2007, № 1 (ч. 1), ст. 21; № 21, ст. 2455; № 31,      ст. 4012; № 45, ст. 5417; № 46, ст. 5553; № 50, ст. 6237; 2008, № 20, ст. 2251,    ст. 2260; № 29 (ч. 1), ст. 3418; № 30 (ч. 1), ст. 3604, (ч. 2), ст. 3616; № 52 (ч. 1), ст. 6236; 2009, № 1, ст. 17; № 29, ст. 3601; № 48, ст. 5711; № 52 (1 ч), ст. 6419);

3) Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1 (ч. 1), ст. 17; № 30 (ч. 2), ст. 3122; 2006, № 1, ст. 17; № 27, ст. 2881; № 52 (ч. 1), ст. 5498; 2007, № 21, ст. 2455; № 49, ст. 6071; № 50, ст. 6237; 2008, № 20, ст. 2251; № 30 (ч. 1), ст. 3604; 2009, № 1, ст. 19; № 11, ст. 1261; № 19, ст. 2283; № 29, ст. 3611; № 48, ст. 5723; № 52 (ч 1), ст. 6419, ст. 6427);

4) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

5) Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 46, ст. 5553; 2008, № 20, ст. 2251; № 30 (ч. 1), ст. 3597, (ч. 2), ст. 3616; № 49, ст. 5744; 2009, № 29, ст. 3582; № 39, ст. 4532; № 52 (1 ч.), ст. 6427);

6) Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005     № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 48, ст. 5047); 

7) приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» (Зарегистрировано в Минюсте РФ 29 августа 2007 г. № 10078, «Российская газета», № 257, 16.11.2006; «Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 46, 13.11.2006);

8) постановление Правительства Красноярского края от 29.08.2008         № 64-п «Об утверждении Положения о службе по контролю в области градостроительной деятельности Красноярского края и установлении предельной численности государственных гражданских служащих и иных работников службы по контролю в области градостроительной деятельности Красноярского края («Ведомости высших органов государственной власти Красноярского края», № 43(264), 08.09.2008).

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

выдача застройщику разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, выдача застройщику разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента.

отказ в выдаче застройщику разрешения на строительство, отказ в выдаче застройщику разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

1.5. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги  по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, являются:

застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.

       2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги по выдаче застройщику разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства :

1) заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, составленное по форме, прилагаемой к настоящему Административному регламенту (приложение № 1);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка;

4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

5) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

Документы, необходимые для получения разрешения на строительство, реконструкцию, представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником.

2.1.2. Перечень документов, необходимых для получения  муниципальной услуги- выдача застройщику разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

1) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, составленное по форме, прилагаемой к настоящему Административному регламенту (приложение № 3);

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка;

4) разрешение на строительство;

5) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, на основании договора);

6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора); 

8) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

10) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 настоящего Кодекса.

Указанные в подпунктах 7 и 10 пункта 2.1.2.,по выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию настоящего Административного регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции, многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

   2.1.3. Для ввода объекта в эксплуатацию застройщик обращается в орган выдавший разрешение на строительство, с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

2.2. Общие требования к оформлению документов, представляемых для получения муниципальной услуги:

застройщик заполняет заявление на листе белого цвета формата А4 рукописным (чернилами или пастой синего цвета) или машинописным способом;

застройщик в нижней части заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой) указывает свои фамилию, имя, отчество, должность (полностью) и дату подачи заявления, а также заверяет его печатью юридического лица;

числа и сроки для понимания документа должны быть обозначены арабскими цифрами, а в скобках - словами. Наименование застройщика, адрес, наименование объекта, работ должны быть написаны полностью, разборчивым почерком;

документы должны быть прошиты, пронумерованы, заверены подписью руководителя организации, подающей документы, и печатью;

исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

документы представляются на русском языке.

2.3. Порядок обращения в администрацию для подачи документов и получения результата муниципальной услуги.

Заявление и документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, представляются в администрацию посредством личного обращения застройщика. Заявление и документы могут быть направлены застройщиком по почте заказным письмом (бандеролью) с описью вложения и уведомлением о вручении. 

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2, 3 и 6 пункта 2.1. и подпунктах 2, 3, 4, 10 пункта 2.1.2., до 1 июля 2012 года представляются заявителем самостоятельно. После 1 июля 2012 года документы, указанные в подпунктах 2, 3, 6 пункта 2.1, и в подпунктах 2, 3, 4, 10 пункта 2.1.2. запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных им организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в подпункте 2 пункта 2.1 (их копии или сведения, содержащиеся в них), направляются заявителем самостоятельно. После 1 июля 2012 года указанные документы направляются заявителем самостоятельно, если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 2, 5, 6, 7, 8, 9 пункта 2.1.2. настоящего Регламента, направляются заявителем самостоятельно до урегулирования вопросов межведомственного информационного взаимодействия в рамках Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

После урегулирования вопросов межведомственного информационного взаимодействия в рамках Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" документы, указанные в подпунктах 2, 5, 6, 7, 8, 9 пункта 2.1.2. настоящего Регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций; при их наличии в распоряжении органов и организаций документы запрашиваются Администрацией, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Датой обращения и представления документов является день получения документов сотрудником администрации, ответственным за прием документов.

Прием застройщиков для подачи заявлений осуществляется в соответствии с графиком работы администрации с понедельника по пятницу - с 9.00 до 18.00, обеденный перерыв - с 13.00 до 14.00, выходные дни - суббота, воскресенье, по адресу: .с.Пировское, ул.Ленина 27,  телефоны: (391 66)32264 (приемная администрации),  факс: (391 66) 32264 электронный адрес: piradm@krasmail.ru.

2.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Порядок получения информации застройщиками по вопросам предоставления  услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги в администрации осуществляется должностными лицами администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Должностные лица администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

о месте нахождения и графике работы администрации;

о справочных телефонах администрации;

об адресе электронной почты администрации, официальном портале администрации района в сети Интернет;

о порядке получения информации застройщиками по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

о порядке, форме и месте размещения указанной в абзацах с четвертого по седьмой настоящего подпункта информации.

Информирование застройщиков в администрацию осуществляется в форме:

непосредственного общения должностных лиц администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с застройщиками (при личном обращении, по электронной почте, по телефону);

информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации района в сети Интернета http://admpirovska.ucoz.ru.  

2.4.2. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации:

сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адрес электронной почты, график работы администрации размещаются на официальном сайте администрации Пировского района;

справки и консультации предоставляются в рабочие часы администрации.

2.4.3. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.

Консультирование в администрации осуществляется как в устной, так и в письменной форме, в том числе в форме электронного сообщения, в течение рабочего времени администрации. При этом должностным лицом администрации, уполномоченным проверять представленные документы, осуществляется консультирование по вопросам, указанным в подпункте 2.4.1 настоящего Административного регламента. При консультировании в устной форме должностное лицо, уполномоченное проверять представленные документы, дает застройщику полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. При консультировании в письменной форме должностное лицо предоставляет текст настоящего Административного регламента.

Продолжительность консультирования должностным лицом, уполномоченным проверять представленные документы, составляет не более 10 минут.

Время ожидания не должно превышать 30 минут.

В случае получения письменного обращения (в том числе в электронной форме) по вопросам консультирования, получения разъяснений должностное лицо, уполномоченное проверять представленные документы, обязано ответить на обращение в срок не более 30 дней со дня регистрации обращения. Рассмотрение таких письменных обращений осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

В администрации также возможно консультирование по телефону. Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени. По телефону осуществляется устное консультирование (не более 5 минут) по направлениям, указанным в подпункте 2.4.1 настоящего Административного регламента.

2.4.4. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц администрации с застройщиками по вопросам консультирования, получения разъяснений:

при ответе на телефонные звонки должностные лица администрации, ответственные за предоставление государственной услуги, представляются, назвав свои фамилию, имя, отчество, должность, наименование учреждения, предлагают представиться собеседнику, выслушивают и уточняют суть вопроса;

при личном обращении застройщика должностные лица администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, должны представиться, назвать свои фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный вопрос;

при поступлении обращения застройщика на электронный адрес администрации должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит ответ в срок не более 30 дней со дня регистрации обращения;

в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, кратко подводит итоги и перечисляет меры, которые надо принять застройщику (кто именно, когда и что должен сделать);

ответ на письменные обращения дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного липа, исполнившего запрос;

должностное лицо, осуществляющее консультирование (по телефону или лично), должно корректно и внимательно относиться к обратившимся за консультацией лицам, не унижая их чести и достоинства.

2.5. Условия и сроки предоставления  муниципальной услуги.

Срок осуществления процедуры выдачи разрешения на строительство, реконструкцию составляет 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию.

2.6. Администрация отказывает в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 3.3 и 3.3.1. настоящего Административного регламента:

при отсутствии документов, предусмотренных пунктом 2.1 и 2.1.2 соответственно настоящего Административного регламента;

при несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

2.7. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.7.1. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.

2.7.2. Срок действия разрешения на строительство, реконструкцию.

Разрешение на строительство, реконструкцию выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.

Срок действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт может быть продлен управлением по заявлению застройщика, поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения, с объяснением причины продления срока строительства.

В продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию должно быть отказано, в случае если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

2.7.3. Срок действия разрешения на строительство, реконструкцию при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется, за исключением случаев, предусмотренных ч.21.1 ст.51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.7.4. Оформление разрешения на строительство, реконструкцию.

Разрешение на строительство, реконструкцию оформляется в двух экземплярах по форме, установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

В тексте разрешения не допускается каких-либо исправлений и сокращений. Для юридических лиц указывается полное наименование и их место нахождения.

Один экземпляр (или не более трёх экземпляров) разрешения выдается получателю муниципальной услуги, один экземпляр помещается в дело на объект капитального строительства в администрацию.

2.7.5. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается застройщику в случае, если в администрации передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

Для автомобильных дорог и иных линейных объектов количество представляемых в администрацию экземпляров копий документов, указанных в предыдущем абзаце, должно соответствовать числу муниципальных районов и (или) городских округов, на территории которых размещаются такие объекты.

2.7.6.  Оформление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в двух экземплярах по форме, установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

В тексте разрешения не допускается каких-либо исправлений и сокращений. Для юридических лиц указывается полное наименование и их местонахождение.

Один экземпляр (или не более трёх экземпляров) разрешения выдается получателю муниципальной услуги, один экземпляр помещается в дело на объект капитального строительства в администрации.

В разрешении на ввод объекта в эксплуатацию должны быть отражены сведения об объекте капитального строительства в объеме, необходимом для осуществления его государственного кадастрового учета. Состав таких сведений должен соответствовать установленным в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" требованиям к составу сведений в графической и текстовой частях технического плана. 

                                 3. Административные процедуры

3.1. Прием документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, выдачи  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Основанием для выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, является заявление застройщика с приложением документов, указанных в пункте 2.1 и пункте 2.1.2. настоящего Административного регламента.

Должностное лицо администрации, уполномоченное на прием документов, принимает заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию вместе с документами, указанными в пункте 2.1 и пункте 2.1.2.   настоящего Административного регламента, представление которых является обязательным.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

После приема документы передаются на проверку должностному лицу администрации, уполномоченному проверять представленные документы.

3.2. Рассмотрение представленных документов.

После получения заявления о выдаче разрешения на строительство,  на ввод объекта в эксплуатацию должностное лицо администрации, уполномоченное проверять представленные документы, осуществляет следующие действия.

В течение дня, следующего за днем приема поступившего заявления, осуществляет проверку комплектности представленных документов, прилагаемых к заявлению, в соответствии с пунктом 2.1 и пунктом 2.1.2. настоящего Административного регламента и полноты содержащейся в заявлении информации.

В случае соответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента должностное лицо в течение 6 дней проводит проверку проектной документации на соответствие:

параметрам, установленным градостроительным планом земельного участка, определяющим:

границы земельного участка;

границы зон действия публичных сервитутов;

минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

информацию о разрешенном использовании земельного участка;

требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке;

информацию о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного развития;

информацию о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд;

в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции - требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

При соответствии представленных документов требованиям градостроительного плана, а также в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции - требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, должностное лицо, проводившее проверку документов, в течение двух рабочих дней готовит проект разрешения на строительство. Проект разрешения на строительство вместе с представленными документами передается на рассмотрение и подписание должностному лицу уполномоченному подписывать разрешение на строительство 

 в течение одного дня рассматривает проект разрешения на строительство и представленные документы. В случае соответствия представленных документов вышеуказанным требованиям подписывает разрешение и заверяет подпись гербовой печатью администрации. 

Администрация по заявлению застройщика может выдавать разрешение на выполнение отдельных этапов строительства или реконструкции.

В случае соответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента должностное лицо в течение 6 дней проводит проверку правильности оформления документов, указанных в пункте 2.1.2. по выдачи разрешения на ввод объектов в эксплуатацию настоящего Административного регламента, осмотр объекта капитального строительства и выдать заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказать в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа. 

В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

При соответствии представленных документов требованиям настоящего Административного регламента должностное лицо, проводившее проверку документов, в течение двух рабочих дней готовит проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. Проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию вместе с представленными документами передается на рассмотрение и подписание должностному лицу уполномоченному подписывать данные документы.

Должностное лицо уполномоченное подписывать разрешение на ввод  в течение одного дня рассматривает проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и представленные документы. В случае соответствия представленных документов вышеуказанным требованиям подписывает разрешение и заверяет подпись гербовой печатью администрации.

3.3. Отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию.

При обнаружении должностным лицом, проводившим проверку документов, обстоятельств, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в течение двух рабочих дней составляется и передается на подпись  должностному лицу уполномоченному подписывать разрешение на строительство  проект мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию. К проекту прилагаются документы, на основании которых он был подготовлен.

Отказ должен содержать основания, по которым запрашиваемое разрешение не может быть выдано, дату принятия решения об отказе, а также порядок обжалования такого решения. Должностное лицо уполномоченное подписывать, в течение одного дня подписывает отказ.

Отказ регистрируется в журнале исходящей корреспонденции.

По истечении срока процедуры выдачи разрешения на строительство, реконструкцию при личном обращении застройщика ему вместе с указанным отказом возвращаются все представленные им документы.

        3.3.1. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

При обнаружении должностным лицом, проводившим проверку документов, обстоятельств, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в течение одного дня составляется и передается на подпись руководителю службы (лицу, его замещающему) проект мотивированного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. К проекту прилагаются документы, на основании которых он был подготовлен.

Отказ должен содержать основания, по которым запрашиваемое разрешение не может быть выдано, дату принятия решения об отказе, а также порядок обжалования такого решения.

Должностное лицо уполномоченное подписывать в течение одного дня подписывает отказ.

Отказ регистрируется в журнале исходящей корреспонденции.

По истечении срока процедуры выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при личном обращении застройщика ему вместе с указанным отказом возвращаются все представленные им документы.

3.4. Выдача разрешения на строительство, реконструкцию.

Вручение оригинала разрешения на строительство, реконструкцию застройщику либо его представителю и письменного уведомления о необходимости представления в администрацию в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство документов, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, осуществляется под роспись при наличии у указанных лиц документов, подтверждающих их полномочия, должностным лицом администрации, уполномоченным проверять представленные документы. Время осуществления указанного административного действия не должно превышать 20 минут.

Для автомобильных дорог и иных линейных объектов количество представляемых в администрацию экземпляров документов, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации должно соответствовать числу муниципальных районов и (или) городских округов, на территории которых размещаются такие объекты.

Регистрация выданных разрешений на строительство, реконструкцию производится в журнале регистрации разрешений на строительство объектов.

После выдачи разрешения на строительство, реконструкцию копии документов, представленных застройщиком для получения разрешения на строительство, реконструкцию  в соответствии с пунктом 2.1 настоящего Административного регламента, остаются в администрацию, а подлинники возвращаются застройщику. Из копий документов формируется дело на объект капитального строительства, подлежащее хранению в администрации в течение 5 лет.

Должностное лицо, проводившее проверку документов, указанных в пункте 2.1 настоящего Административного регламента, в течение трёх рабочих дней подготавливает для направления в соответствующее муниципальное образование поступившие в администрацию документы, предусмотренные частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

3.4.1. Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию.

Вручение оригинала разрешения на ввод объекта в эксплуатацию застройщику либо его представителю осуществляется под роспись при наличии  указанных лиц документов, подтверждающих их полномочия, должностным лицом администрации, уполномоченным проверять представленные документы. Время осуществления указанного административного действия не должно превышать 20 минут.

Регистрация выданных разрешений на ввод объекта в эксплуатацию производится в журнале регистрации разрешений на ввод объекта в эксплуатацию.

После выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию копии документов, представленных застройщиком для получения разрешения ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с пунктом 2.1.2.  по выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию настоящего Административного регламента, остаются в администрации, а подлинники возвращаются застройщику. Копии документов помещаются в дело, сформированное на объект капитального строительства при выдаче разрешения на строительство, подлежащее хранению в администрации в течение 5 лет.

3.5. Процедура продления действия разрешения на строительство, реконструкцию аналогична процедуре первоначальной выдачи разрешения.

3.6. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию:

места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения;

здание и помещение, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема заявителей. Время ожидания в очереди не должно превышать 20 минут.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Руководитель администрации организует:

работу должностных лиц по предоставлению муниципальной услуги;

координацию деятельности лиц, осуществляющих выдачу разрешения на строительство, реконструкцию;

осуществляет контроль за деятельностью лиц, осуществляющих выдачу разрешения на строительство, реконструкцию.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется заместителем руководителя администрации.

4.3. Персональная ответственность за нарушение процедуры проведения административных действий по предоставлению муниципальной услуги должностных лиц закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения, при предоставлении муниципальной услуги.

5.1. Решение должностного лица об отказе в выдаче разрешения может быть оспорено застройщиком в судебном порядке.

5.2. Действия (бездействие) должностного лица, осуществляемые в ходе выполнения настоящего Административного регламента, могут быть обжалованы застройщиком в письменном виде, устно и в форме электронного сообщения.

Письменное обжалование действий (бездействия) застройщиком производится в соответствии с законодательством Российской Федерации руководителю администрации.

Застройщик в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование государственного органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы, ставит подпись и дату.

Руководитель администрации при получении жалобы на действия должностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу;

по результатам рассмотрения жалобы в случае необходимости принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя.

Ответ на жалобу осуществляется на основании Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.3. Жалоба на действия (бездействие) должностного лица, осуществляемые в ходе выполнения настоящего Административного регламента, может быть подана в виде электронного сообщения.

Требования к электронной жалобе аналогичны требованиям, предъявляемым к письменной жалобе.

5.4. Обжалование действий (бездействия) должностных лиц администрации, осуществляемых в ходе выполнения настоящего Административного регламента, может быть произведено при личном приеме застройщика руководителем администрации или его заместителем.

При личном приеме застройщик должен предъявить документ, удостоверяющий его личность, а также документы, подтверждающие его полномочия действовать от имени юридического лица.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема. В случае, если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют проверки, ответ на жалобу с согласия застройщика может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

В ходе личного приема застройщику может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных вопросов.

Приложение № 1 к Административному регламенту, утверждённому администрацией Пировского района 
от_________2012 № _______

кому: отдел муниципального хозяйства и строительства администрации Пировского района

от кого: 

(фамилия, имя, отчество физического лица, паспорт, наименование юридического лица – застройщика,

планирующего осуществлять строительство

или реконструкцию;

ИНН; место нахождения и почтовый адрес;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Заявление о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства_____________________________________________________

(ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:  

(город, район, улица, номер участка)

сроком на

месяца(ев).

Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании 

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	(наименование документа)
	
	
	
	
	
	


Право на пользование землей закреплено  

(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


Проектная документация на строительство объекта разработана  

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	
	, 

	– положительное заключение государственной экспертизы получено за №
	

	от
	“
	
	”
	
	г.


Проектная документация утверждена  

	
	за №
	
	от “
	
	”
	
	г.


В соответствии со статьёй 18 Градостроительного кодекса Российской Федерации обязуюсь в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство безвозмездно передать в службу по контролю в области градостроительной деятельности Красноярского края сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Документы прилагаются согласно прилагаемому перечню

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П

Приложение № 2 к Административному регламенту, утверждённому администрацией Пировского района Красноярского края от_________2010 № _______

Блок-схема выдачи разрешений на строительство


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 

[image: image1]



Приложение № 3 к Административному регламенту, утверждённому администрацией Пировского района

от_________2012 № _______

кому:    отдел коммунального хозяйства и строительства администрации Пировского района

от кого: 

(фамилия, имя, отчество физического лица, паспорт, наименование юридического лица – застройщика,

планирующего осуществлять строительство, капитальный

ремонт или реконструкцию;

ИНН; место нахождения и почтовый адрес;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатациию_________________________________________________________________________

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:  

(город, район, улица, номер участка)

Строительство (реконструкция, капитальный ремонт) осуществлено в соответствии с градостроительным планом земельного участка №_______________________, утверждённого 

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	

	(наименование документа)
	
	
	
	
	
	


Право на пользование землей закреплено  

(наименование документа)

	
	от “
	
	”
	
	г. №
	


Проектная документация на строительство объекта разработана  

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

Ф.И.О. руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное  

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

	от
	“
	
	”
	
	г. №
	
	, 

	– положительное заключение государственной экспертизы получено за №
	

	от
	“
	
	”
	
	г.


Проектная документация утверждена  __________________________________________

_____________________________________от «___________»______________г.

Сведения об объекте капитального строительства________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Документы прилагаются согласно прилагаемому перечню

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение № 4 к Административному регламенту, утверждённому администрацией Пировского района

от_________2010 № _______

Блок-схема выдачи разрешений на ввод объекта в эксплуатацию

Застройщик представляет в администрацию заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также прилагаемые к нему документы.


Должностное лицо администрации, ответственное за прием заявлений, фиксирует факт получения от застройщика пакета документов путем проведения записи в журнале регистрации входящей корреспонденции и до 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации, передает пакет документов должностному лицу администрации, ответственному за проверку документов на соответствие требованиям настоящего Административного регламента.


Должностное лицо администрации, ответственное за проверку представленных  документов на соответствие требованиям, установленным  настоящим Административным регламентом, в течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации


	Представленные документы соответствуют требованиям настоящего Административного регламента
	
	Представленные документы не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента



	администрация в течение 6 рабочих дней осуществляет проведение проверки представленных застройщиком документов на соответствие требованиям градостроительного плана земельного участка, требованиям, установленным в разрешении на строительство, на соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, выполнение застройщиком условия ч.18 ст.51 ГрК РФ


	
	администрация отказывает застройщику в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и в течение 3 рабочих дней направляет уведомление об отказе с указанием причин отказа и возвращает представленные им документы

	
	
	



	А


	
	А
	



	Документы соответствуют требованиям градостроительного плана земельного участка, требованиям, установленным в разрешении на строительство, на соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, выполнение застройщиком условия ч.18 ст.51 ГрК РФ


	
	Документы не соответствуют требованиям градостроительного плана земельного участка, требованиям, установленным в разрешении на строительство, на соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, выполнение застройщиком условия ч.18 ст.51 ГрК РФ




	Должностное лицо администрации в течение 10 дней со дня подачи заявления о выдаче разрешения на строительство выдает (направляет) заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, подписанное руководителем (заместителем руководителя) администрации
	
	администрация в течение 2 дней подготавливает и в письменной форме направляет заявителю зарегистрированное в установленном порядке уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и возвращает все представленные документы


Должностное лицо администрации в течение 10 дней со дня подачи заявления о выдаче разрешения на строительство выдаёт (направляет) заявителю разрешение на строительство, подписанное руководителем (заместителем руководителя) администрации





администрация в течение 3 рабочих дней подготавливает и в письменной форме направляет заявителю зарегистрированное в установленном порядке уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство, и возвращает все представленные документы





Документы не соответствуют требованиям  градостроительного плана участка, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.








Документы соответствуют требованиям градостроительного плана участка, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.








А





А





Должностное лицо администрации, ответственное за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, в течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации





Представленные документы соответствуют требованиям настоящего Административного регламента





Представленные документы 


не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента





Администрация отказывает застройщику в выдаче разрешения на строительство и в течение 3 рабочих дней направляет уведомление об отказе с указанием причин отказа и возвращает представленные им документы








Администрация  в течение 6 рабочих дней осуществляет проведение проверки представленной застройщиком проектной документации на соответствие требованиям градостроительного плана земельного участка, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.








Должностное лицо администрации, ответственное за прием заявлений, фиксирует факт получения от застройщика пакета документов путем произведения записи в журнале регистрации входящей корреспонденции и до 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации, передает пакет документов должностному лицу администрации, ответственному за проверку документов на соответствие требованиям настоящего Административного регламента








Застройщик представляет в администрацию заявление о выдаче разрешения на строительство, а также прилагаемые к нему документы








